Curriculum Vitae

Informazioni personali

Cognome e Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Esperienza professionale

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

BRUNELLI MARIA GRAZIA

c/o Dipartimento di Fisica “‘Alessandro Volta” - Via Bassi 6 — 27100 Pavia
Tel. Ufficio 0382-987577 Mobile: =
mariagrazia.brunelli@unipv.it

dal 1/3/2012 ad oggi Segretario amministrativo di coordinamento del Dipartimento di
Fisica “Alessandro Volta’(a seguito dell'unificazione degli ex Dipartimenti di Fisica
Nucleare e Teorica e di Fisica “A. Volta”)

Segretario amministrativo del Centro di ricerca interdipartimentale di materiali avanzati
e dispositivi MADE (ex CILSOMAF)

Dal 01/01/2011 al 28/02/2012 Segretario amministrativo del Dipartimento di Fisica “A.
Volta”

Dal 16/05/2003 al 28/02/2011 Segretario amministrativo del Dipartimento di Patologia
Umana ed Ereditaria

Dal 01/01/2000 al 31/12/2007 Segretario amministrativo della Biblioteca Unificata di
Chimica

Dal 01/01/2000 al 31/12/2003 Segretario amministrativo della Biblioteca di Fisica “A.
Volta”

Dal 11/10/1993 al 15/05/2003 Segretario amministrativo del Dipartimento di Fisica “A.
Volta”

Dal 01/02/1992 al 28/02/2012 Segretario amministrativo del Dipartimento di Fisica
Nucleare e Teorica

Dal 16/01/1992 assunzione presso Universita di Pavia, a seguito di concorso pubblico
per esami per segretario amministrativo di dipartimento

Segretario amministrativo di coordinamento — Categoria EP

Organizzazione, gestione e coordinamento delle attivita amministrative, contabili,
didattiche, di ricerca e terza missione svolte nel Dipartimento

Coordinamento delle risorse umane assegnate

Gestione e coordinamento degli approvvigionamenti (RUP)

Segretario verbalizzante di Giunta e Consiglio di Dipartimento e attuazione delle delibere
degli Organi Collegiali del dipartimento

Gestione del Budget del Dipartimento

Gestione e rendicontazione dei progetti di ricerca



Istruzione e formazione

Altre attivita svolte

Capacita e competenze personali

Capacita e competenze
relazionali

Capacita e competenze
organizzative

Istruzione
Laurea in Economia e Commercio conseguita presso I'Universita di Pavia il 26/09/1988

Diploma di Ragioniere, conseguito presso ITC Faravelli di Stradella

Formazione
Partecipazione a corsi di Formazione e qualificazione organizzati dall’Ateneo di Pavia.

Corsi di Formazione per segretari di dipartimento organizzati presso I'Universita di Siena,
Napoli, Torino, Palermo, Roma “Tor Vergata”, Cagliari, Perugia, Venezia

Corso di formazione presso ETA3 di Bologna “Gli incarichi di consulenza”

Corso di formazione presso EU CORE di Milano per “Management e rendicontazione
dei progetti del VIl Programma Quadro”

Corso di formazione presso EU CORE di Roma per “Rendicontazione e audit dei progetti
del VIl Programma Quadro — Corso avanzato”

Corso di formazione presso EU CORE di Roma per “Rendicontazione e audit dei progetti
Horizon 2020 — Corso avanzato”

56° CORSO ISOIVA-COINFO dal 08/02/2023 al 10/02/2023

Il nuovo Codice dei contratti pubblici - Il ciclo di vita dei contratti pubblici dopo il D.Igs 31
marzo 2023 n. 36 (Caldarini & Associati S.R.L.) — dal 24/07/2023 al 29/09/2023 - 20 ore
- con test finale

58° CORSO-ISOIVA COINFO dal 7/02/2024 al 9/02/2024 — 21 ore — con test finale

Gli affidamenti sottosoglia previsti dal nuovo codice dei contratti pubblici D.Lgs 36/23 -
Formazione base (Presidenza Consiglio dei Ministi — Scuola Nazionale
dell’Amministrazione — SNA) dal 09/09/2024 al 30/04/2025 - 10 ore - con test finale

Partecipazione a commissioni di concorso con funzioni di segretario o di componente in
numerosi concorsi per la copertura di posti di categoria C - D - EP

Partecipazione a gruppi di studio e di lavoro all'interno dell’'Universita di Pavia

Capacita di lavoro allinterno di gruppi finalizzato al raggiungimento dei risultati da
conseguire e capacita di relazione con le diverse categorie di utenti del Dipartimento

Capacita organizzative e gestionali acquisite sia in ambito lavorativo che con i corsi di
formazione frequentati, coordinamento del personale e collaborazione con il Direttore
nella gestione delle attivita del Dipartimento, organizzazione e pianificazione delle attivita
nel rispetto delle scadenza e degli obiettivi prefissati, capacita di problem solving



Capacita e competenze
informatiche

Utilizzo dei principali applicativi informatici (word, excel, power point), dei principali
browser di navigazione e degli applicativi gestionali dell’'Universita di Pavia

Pavia, 19/03/2026

I sottoscritto, consapevole che — ai sensi dellart. 76 del D.P.R. 445/2000 - le
dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice
penale e delle leggi speciali, dichiara che le informazioni rispondono a verita.

Il sottoscritto dichiara di aver ricevuto l'informativa sul trattamento dei dati personali,
pubblicata al seguente link: https://privacy.unipv.it.

II sottoscritto & consapevole che il presente documento potrebbe essere oggetto di
pubblicazione per finalita di trasparenza sul sito web dell’Universita degli Studi di Pavia.



